
学園都市センター ⇒ 防災センター（B1) 施12 20230715

搬　入　日　時 年 月 日（　　）　　： ～ ：

搬　出　日　時 年 月 日（　　）　　： ～ ：

作 業 責 任 者 名

(固定)

(携帯)

作　業　場　所

作　業　内　容

貸 返

バッジ 入館 退館

＜ご注意＞

　＊本届けは作業日３日前までに学園都市センター宛ご提出ください。（FAX･メール可）

　＊搬入出の時間は作業を速やかに行い、30分以内に車を移動してください。

　＊駐車スペースの都合上、搬入出に4tトラックの使用はできません。

　＊荷さばき場は、車高2.7ｍまでの車両が進入できます。

　＊搬入出可能時間は8時30分以降22時までです。

　　施設内安全確認のため、8時50分までは搬入出用エレベーターホールでお待ちください。

　＊台車が必要な場合は、１１階の学園都市センター専用の台車をご利用ください。

　＊地上１階搬入搬出口をご利用の際は地下１階防災センターで受付をしてください。

八王子市学園都市センター

電話：042-646-5611

FAX：042-646-2663

MAIL：

作業員氏名 特記事項

外来作業届
令和 年　　月　　日

搬入・搬出場所

団　　体　　名

搬　入　物　等
消火器

□地下２階駐車場荷さばき場 □地上１階搬入搬出口

□12F 第１～５セミナー室　□11F サウンドルーム　□11F 和室

□12F イベントホール □11F 第１・第２ギャラリーホール

電　話　番　号

※地下２階荷さばき場は２０時で閉鎖してしまいます。

２０時以降の搬入搬出は、
すべて地上１階搬入搬出口から行ってください。

※２０時以降はこちら

center22

@gakuen-hachioji.jp

管理組合事務所 防災センター

※申込書の入力はAdobe社の
Acrobat Readerを推奨いたします。



【搬入・搬出の流れ】 

 

<共通注意事項> 

＊搬入前・搬入後、搬出前・搬出後の計 4 回それぞれ防災センターで受付し、駐車券の認証を行ってください。 

 ＊人荷用エレベーター（小）は 9:00～9:50 及び 20:10～21:00 の間、荷物の搬入出は禁止となります。 

 

<地下 2 階駐車場荷さばき場をご使用の場合> 

 1)地下２階駐車場の荷さばき場へ行きます。＊車高 2.7m まで 

 2)地下１階防災センターで氏名・時間を記入し、バッジを受け取ります。30 分以内で搬入を行い、 

  地下１階防災センターにて駐車券を処理し、車両を移動してください。 

   ＊地下 2 階荷さばき場に警備員が常駐している時間は午前 8 時 30 分～午前 10 時 30 分までです。 

上記時間外で荷さばき場をご利用の場合には、地下 1 階でのお手続きをお願いします。 

 ＊市営旭町駐車場には一般の利用者は駐車できません。（障害者用 2 台を除く。） 

 ＊地下 2 階荷さばき場は 20 時で閉鎖します。 

 

<地上 1 階搬入搬出口ご使用の場合> 

 1)八王子スクエアビル 1 階裏口に車を止め、旭町地下駐車場入口すぐ横（従業員用通用口）の階段を降り、 

地下 1 階防災センターにて氏名・時間を記入し、バッジを受け取ります。このとき、1 階搬入搬出口の 

鍵を開けてもらいます。 

 2)受付後、地上 1 階に戻り搬入搬出口の扉を開け、30 分以内で搬入・搬出を行います。 

（搬入搬出口の扉は自動では開きません。お客様自身で開閉してください。この際使用可能なエレベー 

 ターは人荷用（大・小）のみです。） 

 

 

 地上 1 階 平面図 地下 2 階（旭町駐車場） 平面図 

地上1階搬入搬出口

防災センター入口

八王子スクエアビル
（オクトーレ）

ロータリー
バスターミナル

セレオ八王子北館

北口

正面口

施 12-1 20240801 
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